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 المقدمة:

 39المادة 

تسعى جمعية البر الخيرية برويضة العرض اإلى التميز والاإبداع في برامجها وخدماتها لتتواكب مع رؤيتها ورسالتها ومن ذلك    

 للمس تفيدين من الأسر الفقيرة والأرامل والمطلقات والأيتام ومحدودي الدخل والمعوقين،شمولية الخدمات التي تقدمها 

وتهدف هذه اللائحة اإلى تحقيق الشفافية والعدالة في تقديم الخدمة، حيث اإن الباحث الاجتماعي بالجمعية يقوم بعمليات 

جراءات البحث بحث مكتبي وميداني للحالات للتحقق من حالتها وتلمس احتياجاتها عن طري ق البحث الاجتماعي واإ

يصال خدمات الجمعية والتحقيق ذلك  والتحري تخضع دائما للمراجعة المس تمرة للتأأكد من حالة الفئة المس تهدفة وسهولة اإ

يكون بتقديم الخدمة عن طريق عمليات الصرف للمواد الغذائية ومن خلال التحويل السريع على حساب المس تفيد 

 وتمكين المس تفيد من مدى اس تحقاقه والاس تفادة من خدمات الجمعية. للمصروفات النقدية

لذلك وضعت هذه اللائحة لتنظيم العمل وفق ضوابط ومعايير واضحة وسهله للعاملين في الجمعية ولطالبي الخدمة من 

 المس تفيدين من خدمات الجمعية 

 

 الفصل الأول

 التعريفات:

  ئحةالمادة الأولى: المفردات الواردة في اللا

 هي القواعد والضوابط التنفيذية المنظمة لأهداف وس ياسات وبرامج الخدمة المجتمعية.اللائحة:  ❖

 هي القسم الذي يعنى بدراسة الحالات وتسجيلها ومتابعتها. الخدمة المجتمعية: ❖

 هو كل من يرغب في الحصول على خدمات الجمعية.  المتقدم: ❖

 –دون أأفراد أأسرته من أأي مصدر سواء أأكان شهريا أأو س نويا )راتب هو كل ما يتقاضاه المتقدم شخصيا  الدخل: ❖

 حساب المواطن( وغيرها.-عوائد س نوية –تأأمينات –ضمان –تقاعد 

هو المحيط الجغرافي الذي تشمله خدمات الجمعية وهو مركز رويضة العرض والقرى والهجر  نطاف خدمات الجمعية: ❖

 التابعة لها.

 لا يس تطيع توفير ضروريات الحياة لأسرته، ويدخل في ذلك الفقراء ومحدودي الدخل.هو من  رب الأسرة المس تفيدة: ❖

 كل من أأصيب بمرض ولا يس تطيع العمل بسببه بموجب تقرير طبي. المريض: ❖
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 كل من أأصيب بمرض نفسي بموجب تقرير طبي صادر من مستشفى حكومي ولا يس تطيع العمل. المرض النفسي: ❖

و قصور عن الانسان السوي في بدنه أأو عقله ويكون ذلك بموجب تقرير طبي صادر هو الذي أأصابه نقص أأ  المعاق: ❖

 من مستشفى حكومي يفيد )بعد القدرة على العمل(.

 ( عاما.18هي كل امرأأة توفي عنها زوجها ولم تتزوج بعد وفاته وأأعمار أأولادها تحت ) الأرملة: ❖

 من ثبت طلاقها بصك شرعي. المطلقة: ❖

 الطلاق الواقع ولم تس تكمل المطلقة عدتها الشرعيةهو  الطلاق الرجعي: ❖

فادة رسمية من السجن. أأسرة سجين: ❖  هي التي عائلها داخل السجن ويثبت ذلك باإ

أأفراد القبائل النازحة التي لها اإجراءات في وزارة الداخلية أأو يحمل بطاقة تنقل للنازحين سارية  سر النازحة:الأ  ❖

 المفعول.

 قصد به طي قيد المس تفيد من خدمات الجمعية.وي الاستبعاد من الجمعية: ❖

 كل من يعول نفسه فقط. الحالة الفردية: ❖

حدى الطرق التي نص عليها النظام تغييرا من شأأنه أأن يحدث  التزوير: ❖ هو تغيير الحقيقة في بيان جوهري وفي محرر باإ

 ضررا في الغير او نفعا لنفسه مع نية اس تعمال المحرر فيما زور من اجله.

 ( ثمانية عشر عاما.18كل من لم يبلغ ) ناء القصر:الأب   ❖

هي محررات تحتوي على اثباتات او معلومات وبيانات يلزم استيفاؤها وفق شروط اللائحة العامة  المستندات: ❖

 والخاصة بكل حال.

تلك هو البحث والتقصي الذي تقوم به الجمعية عن المعلومات والبيانات عن الاسرة ودراسة  البحث الاجتماعي: ❖

 المعلومات وبيان اس تحقاق الاسرة من المساعدة والتسجيل.

دارة السجن عن حالة السجين من حيث نوع القضية وتاريخ الدخول أأو الاإيقاف  شهادة اس تمرار السجن: ❖ فادة اإ اإ

 ومدة الحكم وتاريخ الخروج المتوقع من السجن.

من خلاله بصفة الكفاف وفقا لعدد أأفراد الاسرة الحد الذي يمثله مس توى الدخل للأسرة ويحكم عليها  حد الكفاف: ❖

 والمصروفات )السلع والخدمات(.

( س نة وأأما البنات 22هي من فقدت والديها ويعولوها أأحد افراد الاسر وأأعمار الأبناء لا تتجاوز )  أأسرة بلا عائل: ❖

 فيشترط أأن لا تكون متزوجة .

 

 

 الفصل الثاني
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 المس تفيدة من الجمعية:المادة الأولى: الحالات    

 سر الفقيرة ومحدودي الدخل الأ  (1

 رملة الأ  (2

 المطلقة  (3

 يتام الأ  (4

 سر السجناء أأ  (5

 المعاقين التي تثبت حاجتهم  (6

 سر بلا عائل الأ  (7

 : شروط القبول  لكافة المتقدمين: المادة الثانية

 أأن يكون المتقدم سعودي الجنس ية. -أأ 

 أأن يكون المتقدم معيلا لأسرة. -ب

قامة سكنة في مركز رويضة العرض أأو الهجر التابعة لمركز رويضة العرض س تة أأشهر أأن يكون قد مضى  -ت على اإ

يلي: تعريف من مدارس الأولاد أأو عقد اإيجار أأو كون الضمان الاجتماعي الذي  هجرية فأأكثر ويتم التأأكد من ذلك بما

 يصرف له في المحافظة أأو مشهد من المركز التابع له سكن المتقدم.

 تقدم ضمن نطاق خدمات الجمعية.أأن يكون الم  -ث

ذا كان عدد افراد الاسرة اقل  -ج أأن تنطيق على المتقدم شروط حساب الوزن النس بي أأو درجة البحث الميداني اإ

ذا كان عدد   كثر أأ فراد فأأ سرة يزيد عن خمسة فراد الأ أأ من أأربعة واإ

ين عاما، ويشترط في تسجيل اثنان وعشر  22 هبن من ضمن أأفراد الأسرة أأ لا يتجاوز عمر يشترط في تسجيل الا -ح

 خمسة وثلاثين عاما، وأأن تكون غير متزوجة أأو موظفة. 35البنت ضمن أأفراد الأسرة أألا يتجاوز عمرها 

 هستبعاداتوقيعه على صحة المعلومات فاإن ثبت عدم صحتها فللجمعية اتخاذ الاإجراءات النظامية الرسمية بحقة و  -خ

نذار.   دون اإ

بالاس تفسار عنه في أأي جهة ذات علاقة تراها الجمعية مع التوقيع بذلك على النموذج المخصص توقيعه على موافقته  -د

 لذلك.

والمعاقين وأأسر التي تسكن بمفردها والمطلقة التي لديها أأبناء رملة عاما فأأكثر عدا الأ  خمسة وأأربعينأأن يكون عمره  -ذ

 أأسرة بلا عائل. و السجناء 

عالة أأبناء المطلقة تكون على  -ر  والدهم.اإ

لكتروني.  -ز  أأن تكون المطلقة مس تقلة في منزل ويثبت ذلك بصك المنزل أأو عقد ايجار اإ
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ذا كانت المطلقة تسكن مع والدها ووالدها مس تفيد من خدمات الجمعية فيتم رفع فئة والدها وتبقى ضمن أأفراد  -س اإ

 أأسرته بشرط أأ لا تقل فئة الاسرة عن فئة )ج(. 

 . اذا كان المنزل مس تأأجرا اإ سرة الأ يخصم أألف ريال من مرتب رب/ ة  -ش

 أأن تنطبق عليه شروط تسجيل كافة المتقدمين في المادة الثالثة. -ص

 أأن يحضر المستندات التي تخصه في المادة )الثالثة(. -ض

عمارهن أأ  زيد( اثنان وعشرين عاما، أأما البنات فيشترط أأ لا ت22أأن يكون أأعمار أأبناء الارملة اقل من سن ) -ط

  عاما ولم يتزوجن أأو يعملن.ينوثلاث( خمسة 35عن )

 أأن يكون قد مضى على الطلاق ثلاثة أأشهر هجرية. -ظ

يقافه لأكثر من ثلاثة أأشهر هجرية. -ع  أأن يصدر بحق السجين حكم شرعي يقضي بسجنه أأو يحضر ما يثبت اإ

عاقة المعاق بتقرير طبي ساري المفعول من مستشفى حكومي، ويكون مترجما اإلى اللغة العر  -غ بية وعجزة أأن تثبت اإ

 عن العمل مع تقرير اللجنة الاجتماعية.

 النحو التالي  شكل نقاط على سر من عدمه علىيتم احتساب اس تحقاق الأ  -ف

 حالة مقدم الطلب أأولاا : 

نقاط (   7وفقراء )  نقاط (   5سر بلا عائل ) يتام والأ نقاط ( و الأ   2نقاط ( والمطلقة )  3رملة ) تس تحق الأ   

 نقاط (  4نقاط ( ومحدود الدخل )  6سر سجناء ومعاق ) أأ و 

 سرة يتم احتساب النقاط علي النحو التالي فراد الأ أأ عدد ثانياا : 

                                شخاص أأ ربعة أأ نقاط( و  9شخاص )أأ نقاط( وثلاث  6نقاط( وشخصان )3يس تحق معاق وبلا عائل )   

نقاط ( وثمانية  21شخاص ) أأ نقاط ( وس بعة  18شخاص ) أأ نقاط ( وس تة  15شخاص ) أأ نقاط ( وخمسة  12) 

 نقاط (  30كثر ) أأ شخاص فأأ نقاط ( وعشرة  27شخاص ) أأ نقاط ( وتسعة  24شخاص ) أأ 

 يتم احتساب العمر علي النحو التالي :ثالثاا   

يتم احتساب  65كثر من أأ نقاط (  3)  65لي اإ  55نقاط ( من  2)  55لي اإ   46نقاط ( من  3معاق )  45قل من أأ  

 نقاط (  4) 

 النحو التالي يتم احتساب الحالة الصحية على: رابعاا 

نقاط ( و  4نقاط ( ومعاق )  5و مريض ) أأ س نة   80نقاط ( و عاجز لكبر عمره يتجاوز  3نقاط ( ومرض )  2جيدة )  

 نقاط (  6عاقته تمنعه من العمل ) اإ معاق 

 احتساب الدخل الشهري علي النحو التالي  يتم: خامساا 
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نقاط ( ومن  8)  3500الي  3000نقاط (  ومن  4)  4000الي  3500نقطة ( و من  0فاكثر )  4000من 

نقاط ( ومن  13) 1500الي 2000نقاط ( ومن  12)  2500الي  2000نقاط ( ومن  10)  2500الي  3000

 نقاط (  19نقاط  (  لا يوجد دخل )  17فاقل )  1000و من  نقاط ( 15) 1500الي  1000

 يتم احتساب الس يارات علي النحو التالي : سادساا 

نقاط(  4) 1990لي اإ  1995نقاط ( و من  2)  2000الي  2009نقطة ( و من  0حدث )أأ و  2010من موديل 

 نقاط (  10نقاط (  لا يوجد س يارات )  8قل ) أأ ف 1989نقاط ( ومن  6)  1989لي اإ  1994ومن 

 

 : ملاحظة

حالته للجنة اإ يقاف ملف المس تفيد و اإ ( ريال يتم 150000أأي مس تفيد يمتلك س يارة فارهة قيمتها السوقية )   

 المختصة للدراسة  

 النحو التالي   يتم احتساب السكن على: سابعاا 

نقاط ( وحالته  3) ودور  نقطة (  1خرى ) أأ نقطة ( و  1)  ةجيد نقاط ( 2)  و فلةقطة ( ن0ممتاز وملك )  ةعمار 

  نقاط (  6) وخيام  نقاط (  4)  ئةنقاط ( وحالتها ردي  4)  وشقةنقاط (  2يجار ) اإ و أأ نقاط (  2عادية ) 

 يتم احتساب الدخل الشهري علي النحو التالي : ثامناا 

 خرى )          (أأ و    ( و التقاعد )          (  والضمان )       ( وحساب المواطن  )       (          الراتب )  

 غنام علي النحو التالي يتم احتساب عدد رؤوس الأ : تاسعاا 

            نقطة (  1) 100الي  61و من  نقاط ( 2)  60الي  41نقاط ( و من  3س من الأغنام فاقل ) أأ ر  40

 نقطة (  0كثر ) أأ ف 101 ومن

 النحو التالي  بل علىيتم احتساب عدد رؤوس الاإ : عاشراا 

 نقطة (  0كثر ) أأ ف 21ومن   نقطة ( 1)  20 لىاإ  11نقاط ( ومن  2) 10لي اإ  6نقاط ( ومن  3قل ) أأ ف 5

  :ادي عشر ح

  ي اللجنةأأ نقاط ( بالاإضافة أأو النقصان حسب ر  10للجنة صلاحية )  

 احتساب مجموع النقاط علي النحو التالي  يتم : ثاني عشر
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 (       مجموع النقاط  )             (  نقاط اللجنة )              (  مجموع النقاط الكلي )      

 النحو التالي ثالث عشر يتم احتساب تصنيف الفئة المس تحقة للنقاط على

والفئة من  ) ج (  80الي  71) د( والفئة من  70الي  61( و الفئة من  ) هـ 60الي  50الفئة المس تحقة للنقاط  

 ) أأ (  100الي  91) ب ( والفئة من  90الي  81

 

 ............................................................................................................. راي الباحث

قرار  اإ

دليت أأ قر بأأن الباحث الاجتماعي بجمعية البر الخيرية بالرويضة قد زارني بمنزلي و أأ نا المواطن المذكور اسمي أأعلاه أأ نعم   

 : جرى  هلاستبعاد من الجمعية وعليل ةعرض ننياإ ف ذلكذا كان خلاف اإ تعهد بصحتها و أأ بالمعلومات المطلوبة و  له

 التوقيع                                                          :الاسم

         144التاريخ        /      /    

 

                                                                                               

 :للمتقدمين المادة الثالثة: شروط التسجيل التفصيلية 

 :طريق منصة غيث على الرابطلطلب خدمات الجمعية والاس تفادة منها التقديم عن  .1

https://ghaith.io/ar/application/choose/8118265 

 كمال جميع متطلبات فتح الملف عن طريق المنصة.  اإ  .2

 صورة من سجل الأسرة للعائلة أأو الهوية الوطنية للأفراد. .3

ذا كان المنزل مس تأأجرا  يجاراإ صورة من عقد  .4 لكترونيا ساري المفعول اإ  .االمنزل اإ

 تصديق بعدم العمل لمن لا يعمل حسب النموذج المعد لذلك. .5

 تعريف من المدراس للطلاب والطالبات صادر من مدراس مركز رويضة العرض والقرى والهجر التابعة له. .6

 عانات الزراعية أأو أأي مصدر دخل أأخر.تعريف بالراتب والضمان والتقاعد والمناخ وحساب المواطن والاإ  .7

 كشف حساب من البنك لأخر ثلاثة أأشهر يبين مقدار الدخل ومصادره. .8

 كان المنزل غير موثق باسم المتقدم(. ذااإ مصادقة مشهد اثبات مقر السكن من رئيس المركز التابع له ) .9

جمالي عدد الس يارات والعمالة والسجلات التجارية. .10  برنت من أأبشر باإ

https://ghaith.io/ar/application/choose/8118265
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 من شهادة الوفاة لزوج الأرملة )للأرملة(.صورة  .11

 صورة من صك الولاية للقصر )للأرملة(. .12

 صورة صك حصر الاإرث لزوج الأرملة المتوفى )للأرملة(. .13

 صورة صك الطلاق تكون المطلقة قد انهت العدة الشرعية ثلاثة أأشهر من تاريخ صك الطلاق )للمطلقة(. .14

 خطاب من السجن )أأسر السجناء(. .15

 من المستشفى )للمعاق(.تقرير طبي  .16

 

 

 الفصل الثالث 

 : حالات الاإيقاف المؤقت:الرابعةالمادة 

 أأولا: حالات الاإيقاف المؤقت:

ثبوت الاإساءة بالقول أأو الفعل لأحد منسوبي الجمعية كالسب والش تم والقدح في نزاهة وأأمانة العاملين أأو أأي فعل غير  .1

 ذلك يسيء لمنسوبي الجمعية.

 البلبلة عند توزيع المساعدات.اإثارة الشغب، أأو  .2

 التحايل بالادعاء الكاذب للحصول على منافع اإضافية أأو أأكثر مما خصص له. .3

تقدر العقوبة لجميع الحالات السابقة من قبل اللجنة الاجتماعية بما تراه مناس با للمخالفة بالاستبعاد الكلي أأو س تة أأشهر  .4

 أأو س نة من خدمات الجمعية.

الأوراق المطلوبة )دون عذر  هفي حال تأأخر المس تفيد عن تجديد الأوراق بحد أأقصى شهر هجري من تاريخ تسليم  .5

يقاف الاس تفادة من الجمعية بموجب محضر من اللجنة الاجتماعية حتى يتم اإحضار البيانات المطلوبة.  مقبول( يتم اإ

لجمعية أأو عدم الرد على اتصالاتها دون عذر أأو مبرر انقطاع المس تفيد بمدة أأقصاها س تة أأشهر هجرية عن مراجعة ا .6

 منطقي، تقدره اللجنة الاجتماعية.

 

 

 

 

 حالات الاستبعاد من الجمعية:ثانياا : 
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 -خروج السجين؛ وذلك على التفصيل التالي:  .1

ذا رجع اإلى عمله؛ يستبعد لعدم انطباق الشروط. .2  اإ

ذا لم يكن لديه عمل؛ فيعطى مهلة  .3  رى له بحث لمعرفة اس تحقاقه من عدمه.خروجه من السجن ثم يجُ أأشهر هجرية من 6اإ

 انتقال الأسرة اإلى خارج النطاق الجغرافي للجمعية. .4

 الأسرة التي تقوم بالتلاعب والتزوير في الأوراق الثبوتية أأو اإعطاء معلومات غير صحيحة. .5

 عدتهم حسب شروط المشروع.وفاة المس تفيد ولديه أأبناء قصر فيحالون لمشروع كفالة الايتام وتس تمر مسا .6

 .%50في حال تجاوز دخل المس تفيد الحد الذي تضمنه الوزن النس بي أأو درجة البحث الميداني قلت عن  .7

ذا لم يقم المس تفيد بسحب اس تحقاقه من المساعدات لمدة س تة أأشهر هجرية متتالية دون مبرر يقبله مدير الجمعية. .8  اإ

 بناء على طلب المس تفيد.  .9

 

 

 :الفصل الرابع

 المشروعات وأأنشطة الجمعية:

 تقدم الجمعية مجموعة من الأنشطة والبرامج المعتمدة التي تخدم الأسر المسجلة فيها وهي:

 كسوة الش تاء. .1

 كفالة الأسر. .2

 كفالة الأيتام. .3

 تفطير صائم. .4

 تفطير الأسر .5

 السلال الرمضانية. .6

 زكاة الفطر. .7

 كسوة العيد. .8

 الحقيبة المدرس ية. .9

 مساعدة المرضى. .10

 منازل الأسر المس تفيدة. ترميم .11

 التدريب والتأأهيل. .12

 سقيا الماء. .13

 نفريج كربة. .14
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 .للمحتاجين الأجهزة الكهربائية .15

 الأسر المنتجة. .16

 المواد الغذائية. .17

عانة الزواج. .18  اإ

 زكاة الأموال. .19

 ترميم وصيانة المساجد .20

 كفارة اليمين. .21

 ل:از صيانة وترميم المن 

 شروط الاس تحقاق:

 هـ( -د  -ج  –ب  -)أأ  أأن تكون الأسر ضمن فئات .1

أأن يكون المنزل ملك للمس تفيد بموجب صك شرعي أأو ما يثبت التملك بموجب خطاب من رئيس المركز التابع له سكن  .2

 المس تفيد يفيد تملكه للمسكن وأأنه لا يوجد عليه أأي منازعات.

للتسليف والادخار، س تفادة من هذه الخدمة عن طريق الجهات المعنية )البنك السعودي عدم قدرة الأسرة على الا .3

 الضمان الاجتماعي وغيرها من الجهات التي يمكن أأن تقدم الخدمة(.

س تثناء مقدم ا( من قيمة المنزل التقديرية وفي حالة زيادة التكلفة عن ذلك فيلزم طلب %5الحد الأعلى للترميم يكون ) .4

 سرة هذه الزيادة.تتحمل الأ  وأأ س تثناء من رئيس اللجنة الاجتماعية لرئيس الجمعية موضحا فيه مبررات الا

 أأ لا تكون الأسرة قد اس تفادت من هذه الخدمة. .5

 في حالة تحمل الأسرة جزء من التكلفة فتقوم بدفع ما يترتب عليها للمقاول مقدما وهذا شرط الموافقة النهائية على الترميم. .6

 : المنازلضوابط ترميم 

 د( –ج  -ب  -أأن يكون من المس تفيدين من الجمعية. فئة )أأ  -أأ 

 فرادها المسجلين يقيمون في الموقع منذ أأكثر من خمس س نوات.أأ سرة وجميع الأ  -ب

 حد افرادها الحصول على قرض من صندوق التنمية العقارية أأو بنك التسليف.أأ لم يس بق للأسرة أأو  -ت

 جنبية بقصد التجارة.أأ حد افراد الأسرة عمالة أأ لا يوجد على كفالة  -ث

 قل.الأ تتكون الاسرة من أأربعة أأفراد على  -ج

 عدم وجود مسكن لائق  -ح

 رأأي الباحث الميداني. -خ

 توفر ميزانية للمشروع. -د

 لم يس بق ان قدمت له هذه الخدمة أأو مضى عشر س نوات على تقديم الخدمة له. -ذ

 ولوية تكون حسب الضوابط التالية:الأ  -أأ 

 فئة المس تفيد. .1
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 سرة.فراد الأ أأ عدد  .2

 مدى الضرر )يقدر عن طريق الباحث الميداني(. .3

 

 المستندات المطلوبة:

 اس تدعاء مقدم من طالب الترميم .  -أأ 

  (1نموذج )     الاس تمارة الخاصة بالمشروع ةتعبئ -ب

 و ترميم.أأ المنزل لصيانة  ةتقرير طلب الخدمة من الباحث موضحا به حاج -ت

رفاق ما يثبت ملكية المنزل. -ث  اإ

عداد وصف عمل موضحا فيه الأعمال المطلوبة بالتفصيل في تقرير طلب الخدمة كما في البند ) ت ( . -ج  اإ

رفاق عرض السعر بالاإعمال المطلوبة من قبل جهة مختصة في مجال البناء. -ح  اإ

 يتم دراسة الطلب من قبل لجنة ترميم وصيانة المنازل. -خ

دارة الجمعية.كتمال الاإجراءات لرئيس الجمعية للاايرفع الطلب بعد  -د  عتماد بموجب محضر مجلس اإ

 متابعة التنفيذ والاشراف من قبل مشرف المشاريع بالجمعية. -ذ

 كتمال العمل واس تلام المقاول مس تحقاته يتم تسجيل الخدمة في ملف الأسرة.ابعد  -ر

 

 :المساجدصيانة وترميم 

     شروط الاس تحقاق:

 والقرى والهجر التابعة له.ركز رويضة العرض خدمات الجمعية بمنطاق ضمن  المسجدكون يأأن  -1

 .فقطأأن تكون الصيانة في الكهرباء والس باكة والتكييف  -2

 .لجامع الذي تم صيانته سابقاا اإلا بعد مرور أأربع س نوات من تاريخ الصيانة الأولىلصيانة  يتم عمللا  -3

 

 المستندات المطلوبة:

مام المسجد متضمناا ما يراد  -1  صيانته والتكلفة التقديرية للصيانة مع عرض السعر.اس تدعاء مقدم من اإ

مام المسجد(. -2  صفة مقدم الطلب لعمل الصيانة )اإ

ثبات ملكية -3  . للأوقاف المسجد اإ

قامة صلاة الجمعة في  -4  .الجامع المراد صيانتهخطاب من مكتب الأوقاف والمساجد يفيد باإ

 . الاس تمارة الخاصة بالمشروع ةتعبئ -5

 و ترميم.أأ لصيانة  المسجد ةالباحث موضحا به حاجتقرير طلب الخدمة من  -6

عداد وصف عمل موضحا فيه الأعمال المطلوبة بالتفصيل في تقرير طلب الخدمة. -7  اإ
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رفاق عرض السعر بالاإعمال المطلوبة من قبل جهة مختصة في مجال البناء. -8  اإ

 .المختصة والباحث الاجتماعي لجنة ال يتم دراسة الطلب من قبل  -9

دارة الجمعية.ايرفع الطلب بعد  -10  كتمال الاإجراءات لرئيس الجمعية للاعتماد بموجب محضر مجلس اإ

 متابعة التنفيذ والاشراف من قبل مشرف المشاريع بالجمعية. -11

 .الجامعصيانة كتمال العمل واس تلام المقاول مس تحقاته يتم تسجيل الخدمة في ملف ابعد  -12

 المساهمة في تأأثيث المنزل  

 شروط الاس تحقاق:

 بحاجة للخدمةأأن تكون الأسرة  -

 سرة قد اس تفادت من هذه الخدمة.أألا تكون الأ  -

 .ريال سعودي (15000أألا يتجاوز اإجمالي الأثاث المطلوب ) -

 ثاث:ضوابط صرف الأ 

 .وموافقة اللجنة المختصة  اس تحقاق الحالة من خلال تقرير الباحث الاجتماعي -1

 ولوية تكون حسب الضوابط التالية:الأ  -2

 المس تفيد )أأ( و )ب( أأو حسب ما تراه اللجنة المختصة.فئة  -أأ 

 سرة.عدد أأفراد الأ  -ب

 ولاا لمن لم يس بق له الصرف(.أأ تكرار الصرف )يصرف  -ت

 توفر ميزانية للمشروع. -ت

 (.... اإلخ  ةأأسرر  –كنب –جلسة عربية  –دولاب ملابس  - دولاب مطبخ –الأثاث هو للأصناف التالية )موكيت 

 

 المطلوبة:المستندات 

 حتياج وتفاصيله.تقرير طلب الخدمة من الباحث الاجتماعي موضح به الا .1

 موافقة اللجنة الاجتماعية على الطلب بعد دراس ته. .2

رفاق عروض الأسعار مع الطلب. .3  اإ

دارةيرفع الطلب بعد اكتمال الاإجراءات ل .4  الجمعية للاعتماد بموجب محضر مجلس الاإدارة. لمجلس اإ

 

 فواتير الكهرباء:المساعدة في سداد 

 شروط الاس تحقاق: 
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 بحاجة للخدمةأأن تكون الأسرة  -أأ 

 و اإمكانية دعمها.أأ أألا تكون الفاتورة مدعومة من الضمان الاجتماعي  -ب

 تقرير الباحث الميداني بذلك. -ت

 المستندات المطلوبة:  

 تقرير طلب الخدمة من الباحث الاجتماعي. .1

 قصى.أأ كحد ريال سعودي ( 2000لا يتجاوز الدعم ) .2

رفاق صورة الفاتورة المراد تسديدها. .3  اإ

 موافقة اللجنة الاجتماعية على الطلب بعد دراس ته. .4

دارةيرفع الطلب بعد اكتمال الاإجراءات ل .5  الجمعية للاعتماد بموجب محضر مجلس الاإدارة. لمجلس اإ

 س تثناء الأسرة الواحدة في حالة انقطاع الكهرباء )حسب مرئيات اللجنة(.ا: يمكن ةملاحظ

 

 

 المساعدة في سداد الاإيجار:

 شروط الاس تحقاق:

 بحاجة للخدمةأأن تكون الأسرة  .1

 قصى ولم يتم الاس تفادة من الشروط مس بقا.أأ كحد ريال سعودي  (20000)لا يتجاوز الدعم  .2

 أأن يكون المس تفيد سعودي الجنس ية . .3

قامة المس تفيد داخل نطاق خدمات الجمعية. .4  أأن تكون اإ

 أألار يزيد دخل المس تفيد من الخدمة عن س بعة أ لاف ريال . .5

لكترونياا. .6  أأن يكون عقد الاإيجار اإ

 المستندات المطلوبة:

 تقرير طلب الخدمة من الباحث الاجتماعي. .1

رفاق صورة العقد المراد تسديده. .2  اإ

 موافقة اللجنة الاجتماعية على الطلب بعد دراس ته. .3

دارةيرفع الطلب بعد اكتمال الاإجراءات ل .4  الجمعية للاعتماد بموجب محضر مجلس الاإدارة. لمجلس اإ

 س تثناء الأسرة الواحدة في حالة الحكم بالاإخلاء )حسب مرئيات اللجنة(.ايمكن  ملاحظة:
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 الأجهزة الكهربائية:

 شروط الاس تحقاق:

 (. هـ –د  - ج-ب -أأ  أأن تكون الأسرة ضمن فئات ) .1

 للأسرة خلال ثلاث س نوات ماضية.أأ لا يكون الجهاز المطلوبة قد تم صرفه  .2

 عدم توفر الجهاز أأو اإمكانية اإصلاحه في حالة وجوده. .3

 ولوية تكون حسب الضوابط التالية:الأ  .1

 فئة المس تفيد. •

 .سرةفراد الأ أأ عدد  •

 س نوات(. 5 للجهاز ـبعد تجاوز العمر الافتراضي  الصرف أأوتكرار الصرف )يصرف اولاا لمن لم يس بق له  •

 للمشروع.توفر ميزانية  •

                 مكيف  (1)فرن( يتم الصرف للأسرة الواحدة عدد -غسالة-ثلاجة-الأجهزة الكهربائية التي تقدمها الجمعية )مكيف

 .حد الأجهزة المذكورة أأعلاهأأ قصى في حال توفر المشروع أأو أأ فرن كحد  (1)غسالة  (1)ثلاجة  (1)

 

 

 المستندات المطلوبة:

 الباحث الاجتماعي.تقرير طلب الخدمة من  -أأ 

 موافقة اللجنة البحث الاجتماعية على الطلب المقدم بعد دراس ته. -ب

 تعبئة نموذج طلب صرف الأجهزة الكهربائية. -ت

رفاق عروض الأسعار. -ث  اإ

دارةيرفع الطلب بعد اكتمال الاإجراءات ل -ج  الجمعية للاعتماد بموجب محضر مجلس الاإدارة. لمجلس اإ

 .الأولوية حسب الضوابط التالية -ح

 

 

 

 

 

 مشروع الزواج
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 شروط الاس تحقاق:

 ن يكون طالب الخدمة من أأبناء الأسر المس تفيدة من خدمات الجمعية أأو من خارجها.أأ  .1

 أأن يكون الزواج للمرة الأولى. .2

 أأن يكون الزوجان سعوديين. .3

قامة طالب المساعدة داخل نطاق خدمات الجمعية  .4  أأن تكون اإ

 و يكون له مصدر دخل أأخرى. أأ يزيد دخل طالب المساعدة عن خمسة أألاف ريال  أألا .5

  ةأألا يكون قد مضى على عقد الزواج أأكثر من س ن .6

 أألا يكون قد اس تفاد من الخدمة مس بقا. .7

 أألا يقل عمر المتقدم عن ثمانية عشر عاما. .8

مام المسجد تثبت محافظته على أأداء الصلاة مع الجماعة  .9  في المسجد.اإحضار تزكية من اإ

ذا وجد في أأوراق المتقدم أأي تزوير أأو مخالفة فيلغي طلب .10  ولا يحق له المطالبة بأأي شيء.  هاإ

 و الجهات المتخصصة في مساعدات الزواج والتأأهيل والاإرشاد الأسري.أأ والتي تقيمها الجمعية  ةالحصول على دورة تأأهيلي .11

 

 النماذج المطلوبة:

ثبات مقر السكن بموجب النموذج  -أأ  المعتمد من الجمعية عن طريق رئيس المركز أأو بموجب عقد اإيجار الكتروني أأو صلك اإ

 ملكية المسكن.

 اس تمارة طلب مساعدة. -ب

 ثبات عدم العمل لمن لا يعمل اإ نموذج  -ت

 

 المستندات المطلوبة:

 ملف علاقي بلاستيك . -أأ 

 اس تدعاء مقدم للجمعية بطلب الخدمة . -ب

 صورة لعقد النكاح. -ت

 صورة سجل العائلة . -ث

 صورة الهوية. -ج

 صورة شهادة حضور الدورة التأأهيلية. -ح

 موافقة اللجنة المختصة على الطلب بعد دراس ته. -خ

 يرفع الطلب لرئيس الجمعية للاعتماد من المجلس. -د
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 الاجتماعية أأيمشهد تعريف بالراتب أأو التقاعد أأو الضمان أأو حساب المواطن أأو مكتب الأوقاف أأو شركة التأأمينات  -ذ

 خر.أ  مصدر دخل 

 كشف من أأبشر يوضح فيه المركبات والعمالة. -ر

( ريال كحد أأعلى أأو تكون على شكل أأجهزة كهربائية دون مبالغ مالية من 5000: مساعدة الزواج تكون بمبلغ )ملاحظة

 ثلاجة وغسالة وفرن ومكيفات 

 

 يتام:كفالة الأ 

 شروط الاس تحقاق:

 ان يكون اليتيم سعودي الجنس ية. -أأ 

 اليتيم مع الاصل للمطابقة. صورة من شهادة وفاة والد -ب

قامة طالب المساعدة داخل نطاق خدمات الجمعية وأأسرته -ت  أأن تكون اإ

 ريال وأألا يكون له مصادر دخل أأخرى أألف وخمس مئةيزيد دخل طالب المساعدة عن  أألا -ث

 أألا يكون مس تفيد من المشروع حال تقدم الطلب -ج

ثبات هوية  -ح  الوليصورة كرت العائلة مع الاصل للمطابقة وصورة اإ

 أألا يزد عمر اليتيم عن ثمانية عشر عاماا  -خ

 تعريف من المدارس لليتيم. -د

 اإحضار كروكي يدوي لموقع سكن اليتيم. -ذ

 توفير أأرقام تواصل لليتيم ووليه -ر

                                                            )الولي(اإحضار حساب ال يبان لليتيم  -ز

ذا كانت الجمعية هي الجهة الكافلة وفي حال 300ق عليه الشروط )يكون مقدار الكفالة لمن تنطب -س ( ريال لليتيم الواحد اإ

 كان هناك جهة مناحة أأخرى فتكون الكفالة بحسب ما تم الاتفاق عليه مع الجهة المانحة.

 ملف علاقي    .1

 اس تدعاء موجه للجمعية  .2

ثبات الهوية .3  لليتيم. اإ

 خر .أ  مصدر دخل  أأيأأو حساب المواطن أأو  مشهد تعريف بالراتب أأو التقاعد أأو الضمان .4

 بشر لولي اليتيم.أأ كشف بعدد العمالة والمركبات من  .5

 

 

 النماذج المطلوبة:
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ثبات مقر السكن بموجب النموذج المعتمد من الجمعية عن طريق رئيس المركز أأو بموجب عقد اإيجار الكتروني أأو صلك  (أأ  اإ

 المسكن.ملكية 

 (1) نموذج رقماس تمارة طلب الكفالة  (ب

 

 التدريب والتأأهيل

 شروط الاس تحقاق:

 أأن يكون من أأبناء الأسر المس تفيدة من خدمات الجمعية. .1

 عاما. 25أأ لا يزيد العمر عن  .2

 الرغبة الجادة في التدريب. .3

 ويتم تقدير ذلك من قبل اللجنة المختصة.، أأن تكون الدورة المطلوبة ذات جدوى مس تقبلية ومن متطلبات سوق العمل .4

 الاس تفادة من المشروع لمرة واحدة فقط.أأن تكون  .5

 اإلا تزيد مدة التدريب عن س نة. .6

 ب/ الطالبة وذلك لتحقيق جديتهم في ذلك.ليمكن للجمعية تحديد جزء من الرسوم يتحملها الطا .7

 قصى. أأو على حسب تقدير اللجنة لمبلغ الدعم.أأ ( ريال كحد 5000أأ لا يتجاوز الدعم في هذا الجانب عن ) .8

 

 

 

 

 المستندات المطلوبة:

 1تقرير من الباحث الاجتماعي من واقع المقابلة الشخصية ويذكر جدية المس تفيد وحاجته للدورة بموجب النموذج رقم -1

 صورة الهوية. -أأ 

 صورة من أأخر مؤهل دراسي. -ب

 أأصل المطالبة المالية من جهة التدريب. -ت

 موافقة اللجنة المختصة على الطلب بعد دراس ته. -ث

 الجمعية للاعتماد من المجلس. الرفع لرئيس -ج

 قيمة الدورة تصرف باسم الجهة التي تقوم بالتدريب. -ح
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ويقدر ذلك من خلال رأأي ، و عدم جدية المتدرب أأ يحق للجمعية رفض الطلب لعدم القناعة في البرنامج التدريبي  -خ

 الباحث أأو اللجنة المختصة 

 

 صرف الاإعانات النقدية:

                              دمة المجتمعية بالجمعية وتكون الحالة ضمن الفئات المس تفيدة من الجمعيةاس تحقاق الحالة وتكون مسجلة بالخ -أأ 

 هـ ( -د -ج -ب -)  أأ 

 ( ريال . 5000لا يزيد مبلغ صرف الاعانة النقدية الس نوي للأسرة عن )  -ب

 الأولوية تكون حسب الضوابط التالية:

 فئة المس تفيد -أأ 

 عدد أأفراد الأسرة  -ب

 توفر ميزانية للمشروع بالجمعية.  -ت

 يكون الصرف على النحو التالي: 

 ريال 500=  فئة أأ 

 ريال 450=  فئة ب

 ريال 400فئة ج = 

 ريال 350فئة د = 

 ريال 300هـ = فئة 

 أأو حسب الميزانية المتوفرة بالجمعية. 

 

 

 

 

 

 

 

 المواد الغذائية:

 شروط الاس تحقاق:
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                              بالخدمة المجتمعية بالجمعية وتكون الحالة ضمن الفئات المس تفيدة من الجمعيةاس تحقاق الحالة وتكون مسجلة  /1

 هـ(-د -ج -ب -)أأ 

 ضوابط صرف السلة الغذائية:

 ولوية تكون حسب الضوابط التالية:الأ  -1

 فئة المس تفيد. -2

 سرة.فراد الأ أأ عدد  -3

 توفر الدعم اللازم للمشروع. -4

 المس تفيد بالجمعية محدثَا حسب ما طلب منه.أأن يكون ملف  -5

 

 ةمفاهيم عام

لا بعد اإجراء بحث مكتبي يحدد انطباق اإ لا يتم قبول طلبات المتقدمين وتزويدهم بالمستندات المطلوبة المادة الأولى: 

 شروط التسجيل عليه من عدمه.

 س تلام الطلب من الجمعية لا يعني قبوله.االمادة الثانية: 

 س تقبال الطلب اإلا من صاحبه او بوكالة شرعية في حالة وجود مبرر مقبول يقدره مدير الجمعية.الا يتم المادة الثالثة: 

فهام المتقدم وأأخذ تعهد عليه المادة الرابعة:  عادة أأوراق المتقدم في حالة عدم قبول طلبه ولا بد من اإ الجمعية غير ملزمة باإ

 بذلك.

 كون الأوراق المقدمة للجمعية حديثة ولم يمض عليها أأكثر من شهر هجري.يجب أأن تالمادة الخامسة: 

 يجب أأن يكون هناك بحث تتبعي لكل أأسرة بعد ثلاث س نوات من تسجيلها على الأقل.المادة السادسة: 

كل من يتقدم لطلب التسجيل ولم تنطبق شروط التسجيل أأو بعضها علية فتتم اإحالته الى اللجنة المادة السابعة: 

 س تثناء بعد موافقة مجلس الاإدارة.المختصة لحل المشكلة ولها حق الا

عند الاإحالة اإلى قسم كفالة الأيتام، تعطى الأسرة مهلة لا تزيد على س تة أأشهر هجرية كفترة انتقالية من المادة الثامنة: 

 تاريخ الاإحالة.

المرض يلزم من ينوب عنه اإحضار وكالة  رب الأسرة العاجز عن الحضور لاس تلام المساعدات بسببالمادة التاسعة: 

 و زيارة ميدانية.أأ شرعية من بعد التأأكد من حالته الصحية بتقرير طبي من مستشفى حكومي 

و أأ في حالة وجود عمالة منزلية)خاصة( لدى الأسرة فيشترط وجود تقرير يثبت حاجة الأسرة لتلك العمالة المادة العاشرة: 

 عية.وجود مبرر تقبله لجنة تسجيل الجم 

ثمانية عشر  18قل أأ و بنات أأ ثمانية عشر عاما  18قل من أأ في حال كون المتقدمة أأرملة ولديها ذكور المادة الحادية عشر: 

 يتام.عاما يتم توجيههم لقسم كفالة الأ 
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لاالمادة الثانية عشر:  يقاف ملف الأسرة اإ ذا رأأت  في حال وجود عمالة غير منزلية على كفالة رب الأسرة أأو زوجته يتم اإ اإ

 اللجنة المختصة غير ذلك فلها حق الاس تثناء في ذلك.

حدى الحالات التي ترعاها جمعية البر وفروعها، فاإن لجمعية البر المادة الثالثة عشر:  لو أأنشئت جمعية خيرية متخصصة باإ

مع عدم اس تقبال طلبات الحق في اإحالة هذه الحالات بعد التنس يق رسميا مع تلك الجمعية بقبول الحالات التي تحول لهم، 

 جديدة في الجمعية وفروعها لهذه الحالات.

لية.المادة الرابعة عشر:   تعبئة نموذج تزكية الاإمام حسب النموذج المعتمد، عند حاجة الجمعية اإ

عند ثبوت دراسة أأبناء المس تفيد في خارج النطاق الجغرافي لمركز رويضة العرض فاإن للجنة المادة الخامسة عشر: 

يقاف ملف المس تفيد حتى يثبت خلاف ذلك، وعند التأأكد من صحة المعلومات الخاصة بدراسة الأبناء خارج  المختصة اإ

 النطاف الجغرافي لمركز رويضة العرض يتم اإحالة الحالة 

 عتمادها.اتطبق اللائحة لمدة عام ميلادي من تاريخ المادة السادسة عشر: 

يتم مساعدة )عابري سبيل( من خلال فروع جمعية البر بحيث تكون مقتصرة على المواد الغذائية المادة السابعة عشر: 

 والعينية فقط دون مساعدات المالية.

ذا توفي رب الأسرة ولدية أأكثر من زوجة مع أأبنائها المادة الثامنة عشر:  لوحدها مع  تسجل كل زوجة كأسرة مس تقلةاإ

 تطبيق شروط الوزن النس بي عليها.

في حال ثبات أأملاك أأو عقارات للمس تفيد فللجنة المختصة دراسة هذه الأملاك مراعية للضوابط المادة التاسعة عشر: 

 ل(.نوع الصك المسج -عدد الأراضي -مساحة الأراضي -تاريخ بيع العقار –التالية: )مكان العقار 

 

 ،،،في هذه اللائحة وصلى الله على نبينا محمد وسلم ىوهذا ما جر 
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 متطلبات التقديم:

 ملف علاقي. .1

 موجه للجمعية. اس تدعاء .2

 صورة بطاقة الأحوال. .3

 صورة من عقد النكاح مع الأصل.  .4

 صورة من كرت العائلة مع الأصل للمطابقة.  .5

 صورة من كرت عائلة والد مقدم الطلب مع الأصل.  .6

 من الجهات التالية: هحضار ما يثبت الدخل وغير اإ لابد من  •

 مكتب الضمان الاجتماعي. .1

 المؤسسة العامة للتقاعد.  .2

 الأحوال المدينة.  .3

 الأوقاف والمساجد. .4

 شركة التأأمينات الاجتماعية. .5

 حساب المواطن. .6

 بشر لولي اليتيم.أأ كشف بعدد العمالة والمركبات من  .7
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